海南师范大学信息化建设项目验收材料目录
为加强海南师范大学信息化建设项目的验收工作管理，要求项目建设单位提交以下项目验收材料。
1.项目验收申请表（附件一）
2.项目验收表（附件二）
3.立项材料（经批复的项目立项文件、项目建议书或可行性研究报告）
4.项目合同书
5.项目竣工验收报告
6.项目测试报告
7.项目试运行报告
8.项目用户评价意见（附件三）
9.用户使用手册
10.其他材料(项目变更批复、设备清单、合同设备清单差
异比对表、设备质量证明文件、设备验收单、变更单、第三方软件授权证明、培训手册、培训记录、设备配置文档、竣工图纸、工程例会纪要、重大事项记录等）
11.含有软件开发的项目还需提供以下资料：
（1）软件需求规格说明书
（2）系统设计报告（含数据库设计和接口设计）
（3）根据《海南师范大学信息化项目合同通用约定》完成说明
（4）软件授权书（附件四）
12.信息系统安全方面的材料
根据信息化项目的规模和重要性，信息网络与数据中心在项目立项时提出安全要求，项目建设单位根据要求提交安全测试报告，包括：第三方机构出具系统等级保护测评报告、整改意见及整改方案（非涉密系统）等。
附件一：海南师范大学信息化项目验收申请表
	项目名称
	

	项目合同编号
	

	项目经费（万）
	
	经费来源
	

	验收类型
	阶段性验收      初步验收        最终验收

	项目建设单位
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	项目联系人
	
	联系电话
	

	项目承建单位
	
	
	

	承建单位联系人
	
	联系电话
	

	文档是否齐全
	
	文档审核人
	

	文档清单
	

	项目是否试运行
	是      否

	试运行起止时间
	

	试运行人员签名
	

	项目建设单位意见





项目负责人签名：
项目建设单位（盖章）：
申请验收时间：



附件二：海南师范大学信息化项目验收表
	项目名称
	

	项目类型
	一般项目重点项目（本验收为初验，以工信厅终验为准）

	项目建设单位
	
	联系人
	

	项目负责人
	
	项目负责人电话
	

	项目承建单位
	
	联系人
	

	项目合同编号
	
	立项经费（万元）
	

	项目验收内容
	项目验收内容
	建设单位验收评价

	技术参数
	与《采购合同》（含补充协议）一致或优于原合同；
	

	型号和规格
	与《采购合同》（含补充协议）一致或优于原合同；
	

	数量
	与《采购合同》（含补充协议）一致或优于原合同；
	

	安装及运行情况
	安装、调试、培训及设备运行状况是否正常
	

	项目建设单位对项目完成情况进行说明
	


单位负责人签名：（单位盖章）
年  月  日


	信息网络与数据中心意见
	


单位负责人签名：（单位盖章）
年  月  日


信息化项目验收文档
	编号
	信息化项目通用文档名称
	有无

	1.
	项目验收表
	

	2.
	立项材料（经批复立项文件、项目建议书或可行性研究报告）
	

	3.
	项目合同书
	

	4.
	项目竣工验收报告
	

	5.
	项目测试报告
	

	6.
	项目试运行报告
	

	7.
	项目用户评价意见
	

	8.
	用户使用手册
	

	软件开发的项目文档名称

	9
	软件需求规格说明书
	

	10
	系统设计报告（含数据库设计和接口设计）
	

	11
	根据《海南师范大学信息化项目合同通用约定》完成说明
	

	12
	软件授权书
	

	信息系统安全文档

	



	其他材料文档

	


	文档审核人签名：
	年 月 日
	单位盖章：




附件三：项目用户评价意见表
	项目名称
	

	项目建设单位
	

	项目负责人
	
	项目负责人电话
	

	系统管理员
	
	管理员电话
	

	管理员意见
	

签名：                 时间：

	主要功能模块
	用户意见并签字（根据模块需要添加模块）

	
	

签名：                 时间：




	
	

签名：                 时间：


	
	

签名：                 时间：


	
	

签名：                 时间：





附件四：软件授权书
被授权单位（甲方）：海南师范大学
授权单位（乙方）：**公司
甲方根据学校要求提出软件需求，乙方根据需求开发软件产品《 》。根据合同规定，软件项目验收通过后，乙方需对甲方进行以下软件授权：
1. 软件使用期限（二选一）
甲方拥有永久使用权。
甲方可使用软件的起止时间为：
2. 软件知识产权（四选一）
产权归甲方：甲方拥有完全产权，乙方必须在甲方的授权下，才能进行此软件的后续再开发和市场推广。
产权归双方：甲方占  %，乙方占  %，双方协商后续升级开发和市场推广，软件收益按比例分成。
产权归乙方：甲乙双方共有源码，甲方可自主进行本单位内的软件二次开发，限于本单位应用，不得从事市场推广。
产权归乙方：甲方只能在本单位应用此软件，源码归乙方。
3. 甲方权益
（1） 自授权之日起，甲方可免费享受乙方技术服务      年，服务内容包括：系统内所有数据的接口服务、其他公共服务平台接入（如：微信号），校园统一身份认证，系统运行故障诊断与维护，非功能性的软件升级，系统运行日志提供等。
（2） 甲方提出正当权益请求，乙方须在24小时内进行答复并进行相关处理工作。
（3） 如果甲方系统运行故障，乙方在8:00-18:00之间接到通知时，须立即进行维护作业，在其他时间接到通知时，须在甲方最近上班时间前开始维护作业。维护作业预计3小时之内不能解决问题的，乙方工程师需提前通知甲方；24小时内不能解决问题的，需乙方相关负责人进行情况说明。

授权单位（盖章）：
授权单位法人签名：
授权时间：
